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PPrrooggrraammmmii  
Abc del computer 

 1° modulo (base = per chi non ha mai acceso un computer) 

� Come danneggiare un computer � Come usare il mouse e la tastiera � Finestre e pulsanti per dialogare 
con il computer � I tipi di icone: cartelle, programmi, documenti, collegamenti � Cenni sull’uso di un 
programma di videoscrittura: OpenOffice � Creare, spostare, copiare e distruggere un documento � 
Possibili rimedi agli errori più comuni 

2° modulo (avanzato = per chi ha familiarità con mouse e tastiera) 

� Operazioni di taglia/copia/incolla sul sistema operativo e su vari programmi � Come trasferire un 
file da un computer all'altro: CD, DVD, Flash USB � Istruzioni ed esempi completi per l’uso di 
OpenOffice � Possibili rimedi ad errori più sofisticati � I programmi AntiVirus 

Primi passi nella rete  

 1° modulo (base = per chi ha solo sentito parlare di Internet) 

� Cos’è un portale, un ISP, un motore di ricerca... � Come trovare un sito senza conoscerne l’indirizzo 
� Comandi di base di Internet Explorer � Come navigare in un sito: www.virgilio.it, 
www.wikipedia.org , … � Inviare e ricevere posta elettronica (comandi di base) � Come difendersi 
dalle truffe informatiche più comuni 

 2° modulo (avanzato = per i navigatori un po’ più esperti) 

� Come difendersi dalle truffe informatiche più sofisticate � Come registrarsi a un sito e creare un 
nuovo account di posta elettronica � Inviare e ricevere posta elettronica (filtri anti-spam, firma, 
blocco dei mittenti indesiderati...) � Differenze tra Internet Explorer e altri programmi di internet 
browsing (confronto con Mozilla Firefox) � Cenni sull’uso delle chat � Come riconoscere il phishing  
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Abc del computer Primi passi nella rete 

primo modulo secondo modulo primo modulo secondo modulo 

mercoledì  
8 e 15 febbraio 

   

  
mercoledì  

22 e 29 febbraio 
 

sabato 
10 e 17 marzo 

   

  
mercoledì  

21 e 28 marzo 
 

 
mercoledì 

11 e 18 aprile 
  

  
sabato 

14 e 21 aprile 
 

mercoledì 
2 e 9 maggio 

   

   
mercoledì 

16 e 23 maggio 

 
mercoledì 

30 maggio e 6 giugno 
  

   
mercoledì  

20 e 27 giugno 

mercoledì 5 e 12 
settembre 

   

  
mercoledì 19 e 26 

settembre 
 

 
mercoledì 

3 e 10 ottobre 
  

   
mercoledì  

17 e 24 ottobre 

mercoledì 7 e 14 novembre 
laboratorio da definire 

mercoledì 21 e 28 novembre 
laboratorio da definire 

IInnffoorrmmaazziioonnii    
� I moduli hanno la durata di quattro ore in due lezioni e si svolgono in Biblioteca il mercoledì dalle 

17,00 alle 19,00; se di sabato, dalle 10,00 alle 12,00. 

� La quota di iscrizione è di 10,00 euro per ogni modulo. 

� Le iscrizioni si fanno in Biblioteca, a partire dal 18 gennaio 2012, con il versamento della quota di 
partecipazione. 

� Eventuali disdette daranno diritto al rimborso della tariffa versata solo se comunicate in tempo utile 
per trovare una sostituzione. 

 


